
กลุ่มบริหารงานบุคคลกลุ่มบริหารงานบุคคล    โรงเรยีนสรินิธรวทิยานสุรณ์โรงเรยีนสรินิธรวทิยานสุรณ์

ขอ้มูลการลาจะถกูบนัทึกลงในระบบขอ้มูลการลาของ
บุคลากร เพื�อเป�นหลักฐานและใชใ้นการคํานวณวนัลา
สะสม หรอืวนัลาที�ใชไ้ป 

ผู้บงัคับบญัชาพจิารณาอนมุติั/ไมอ่นมุติั
อนมุติั: หากเป�นไปตามเงื�อนไขและไมม่เีหตขุดัขอ้ง ผูบ้งัคับบญัชาจะลงนามอนมุติั
ไมอ่นมุติั: หากมเีหตผุลที�ไมส่ามารถอนมุติัได ้เชน่ การลาสง่ผลกระทบต่อราชการอยา่ง
รา้ยแรง หรอืไมเ่ป�นไปตามเงื�อนไข ผูบ้งัคับบญัชาจะชี�แจงเหตผุลและสง่คืนใบลา

ผู้ประสงค์จะลา  ต้องยื�นใบลาตามแบบฟอรม์ที�สว่นราชการ
กําหนด โดยระบุประเภทการลา เหตผุล วนัที�เริ�มต้นการลา 
และวนัที�สิ�นสดุการลา ใหช้ดัเจน

เมื�อใบลาไดร้บัการอนมุติัแล้ว ผูล้าจะไดร้บัการแจง้ผลการอนมุติั
เพื�อใหท้ราบและสามารถดาํเนนิการลาไดต้ามที�ไดร้บัอนญุาต

**อา้งถงึ ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตร ีวา่ดว้ยการลาของขา้ราชการ พ.ศ.2555 ลงวนัที� 24 มกราคม 2555**

-  ก ลุ่ ม บ ริ ห า ร ง า น บุ ค ค ล-  ก ลุ่ ม บ ริ ห า ร ง า น บุ ค ค ล     โ ร ง เ รี ย น สิ ริ น ธ ร วิ ท ย า นุ ส ร ณ์  -โ ร ง เ รี ย น สิ ริ น ธ ร วิ ท ย า นุ ส ร ณ์  -

ขั�นตอนการลาขั�นตอนการลา
ของขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศกึษาของขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา

<<< ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศกึษา โรงเรยีนสรินิธรวิทยานสุรณ์  
สามารถเข้าตรวจสอบสถติวัินลาไดที้� เว็บไซตก์ลุม่บรหิารงานบคุคล 

การบนัทึกขอ้มูลการลา

การยื�นใบลา

การพจิารณาอนุมติั

การแจง้ผลการอนมุติั

ใชเ้วลาประมาณ 5 นาที

ใชเ้วลาประมาณ 10 นาที

ใชเ้วลาประมาณ 1 นาที

ใชเ้วลาประมาณ 10 นาที




