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กฎหมายทˑีเกˑียวข้องกฎหมายทˑีเกˑียวข้อง

พิมพ์บันทึกข้อความ
แจ้งครูทีμได้สอนแทน 

หัวหนา้กลุ่มสาระ
 และผู้บริหาร
ให้รับทราบ

*ดําเนินการด้วยตนเอง

งานจัดสอนแทนแจ้ง
และลงตารางเรียนให้

ครูผู้สอนแทน 
ในระบบ 

Stumid SDW

การจัดสอนแทนการจัดสอนแทน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที�การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทˑี
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55
งานจัดสอนแทน
รวบรวมสถิติและ
เสนอต่อผู้บริหาร

ครูทีμได้รับมอบหมาย
ดําเนินการสอนแทน
และเช็คชืμอนักเรียน

ในระบบ
 Stumid SDW

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
โรงเรียนสิรินธรวิทยานุสรณ์

คู่มือคู่มือ

    2. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 2547             

ครูผู้สอนยืμนจัด
สอนแทนในระบบ
งานบริหารวิชาการ

ใช้เวลาดําเนินการ 5 นาที
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เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน
จัดทําเอกสารทางการ

ศึกษา (ปพ.1, ปพ.7)
จากระบบ SGS

33
 2. ระเบียบการวัดและประเมินผลการศึกษา 
 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐานพ.ศ.2551

กฎหมายท่ีเก่ียวข้องกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง

การขอเอกสารทางการศึกษา (ปพ.1, ปพ.7)การขอเอกสารทางการศึกษา (ปพ.1, ปพ.7)
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี
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นายทะเบียนเสนอ
ผู้อํานวยการ

สถานศึกษาลงนาม
แจ้งให้นักเรียนหรือ
ผู้ปกครองมารับเอกสาร
(ระยะเวลาดําเนินการ 3

วันทําการ)

ก ลุ่ มบ ริห า ร ง าน วิช าก า ร  
โร ง เ รี ยน สิ รินธ ร วิ ทย า นุส ร ณ์

คู่มือคู่มือ

นักเรียนหรือผู้ปกครอง 
แต่งกายสุภาพ
เรียบร้อย 

มากรอกคําร้องขอ
เอกสารทางการศึกษา
ในระบบออนไลน์

เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน
พิมพ์คําร้องให้ผู้ย่ืน
คําร้องเซ็น และผู้ย่ืน
คําร้องส่งรูปนักเรียน

ขนาด 1.5 น้ิว จํานวน
1 รูป



ใช้เวลาดําเนินการ  7 วันทําการ








